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Prot. n. (vedi segnatura) Laureana di Borrello (vedi segnatura)

AL PERSONALE ATA

Al RESPONSABILI DI PLESSO

I.C. LAUREANA GALATRO FEROLETO MELICUCCO
Albo on line/Atti

SITO WEB

Comunicazione n. 22

OGGETTO: Registrazione presenze tramite lettore PAD.

Si informa che, a partire dal 01/10/2026, il personale ATA dovra rilevare la presenza in servizio
tramite lettori Pad installati in tutte le sedi (ad esclusione della scuola dell’'infanzia di Melicucco e
della Scuola dell’infanzia di Bellantone) ed utilizzando il QRCODE che & stato inviato sulla mail
personale.

Si fa presente che & sufficiente avvicinare il proprio telefonino (dove sara scaricato il QrCode
ricevuto) al lettore al fine di registrare la propria presenza.

Si raccomanda di controllare che sia selezionata sul lettore I'entrata e I'uscita nonché la causale di
lavoro ordinario.

Nel caso sia stato autorizzato orario straordinario, € sufficiente cliccare su causale e selezionare
‘straordinario’ per far registrare il periodo di lavoro.

| collaboratori che prestano servizio presso la scuola dell'Infanzia di Melicucco e la Scuola
dell’infanzia di Bellantone di Laureana, in attesa dell’installazione del lettore Pad, sono autorizzati a
registrare la propria presenza presso il plesso piu vicino alla propria sede di servizio; per gli stessi
sara considerata una tolleranza di max.5 minuti per consentire il raggiungimento della propria sede.
Non appena approvato dal consiglio d’Istituto, sara comunicato a tutto il personale in oggetto il
Regolamento d’Istituto sulla gestione oraria delle presenze tramite rilevatori elettronici.

Il Dirigente Scolastico
Dott.ssa Panzera Daniela Antonia

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell'art. 3, c. 2 D.Lgs. n. 39/93
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