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REGOLAMENTO USCITE DIDATTICHE, VISITE GUIDATE E VIAGGI D’ISTRUZIONE 

a. s. 2025/2026 

 
Normativa di Riferimento 

Il presente regolamento è formulato in ottemperanza ai principi del Piano Triennale dell’Offerta Formativa 
(PTOF) dell’Istituto Comprensivo Laureana, Gal. Fer. Melicucco, ai sensi di: 

 
C.M. n. 291 del 14 ottobre 1992 
C.M. n. 623 del 2 ottobre 1996; 
D. Lgs. n. 111 del 17 marzo 1995; 
D.P.R. n. 275 del 1999; 
D. Lgs. n. 156 del 9 aprile 1999; 
D. Lgs. n. 165 del 30 marzo 2001; 
Nota MIUR prot. n. 645 dell’11 aprile 2002; 
Nota ministeriale prot. n. 1385 del 13 febbraio 2009; 
Nota ministeriale prot. n. 3630 del 1° maggio 2010; 
Nota MIUR prot. n. 2209 dell’11 aprile 2012; 
Artt. 1321, 1326, 1328 e 2048 del Codice Civile; 
Legge n. 107 del 13 luglio 2015; 
Nota MIUR prot. n. 674 del 3 febbraio 2016; 
D.I. n. 129 del 2018; 
Nota MIUR prot. n. 265 del 22 gennaio 2019; 
CCNL 2024; 
D. Lgs. n. 127 del 9 settembre 2025. 

 
PREMESSA 
Le uscite didattiche, le visite guidate e i viaggi di istruzione rivestono un ruolo fondamentale nella formazione degli 
alunni e sono strumenti preziosi per l’azione educativa e didattica, in quanto favoriscono l’apprendimento per 
scoperta e per esperienza e promuovono la socializzazione tra pari. 
Affinché tali iniziative abbiano un reale valore formativo, devono essere considerate parte integrante – seppur non 
obbligatoria – della normale attività didattica. Pertanto non possono essere ridotte a semplici eventi occasionali o a 
momenti di evasione, ma devono essere inserite in una programmazione didattica preventiva, definita fin dall’inizio 
dell’anno scolastico (ad eccezione di eventuali uscite didattiche giornaliere di carattere occasionale) e mirata al 
miglioramento dell’offerta formativa di tutti e di ciascuno, assicurando al tempo stesso la massima sicurezza e la 
tutela dell’incolumità degli alunni partecipanti. 
Ogni Consiglio di Classe, di Interclasse o di Intersezione è tenuto a preparare adeguatamente gli alunni all’attività 
programmata sotto il profilo culturale e didattico. Ciò implica la strutturazione di materiali specifici che consentano 
un’adeguata conoscenza preliminare, forniscano informazioni utili e stimolino una successiva rielaborazione 
dell’esperienza vissuta. 

 
Art. 1 TIPOLOGIA DI ATTIVITÀ 

 
Uscite Didattiche 

Sono denominate uscite didattiche le attività compiute al di fuori dell'ambiente scolastico sul territorio circostante 
(per interviste; per visite ad ambienti naturali, a luoghi di lavoro, a mostre ed istituti culturali, che si trovano nel 
comune in cui è ubicato il plesso scolastico o in quelli immediatamente limitrofi), purché si svolgano con una durata 
non superiore all'orario scolastico giornaliero. 

 

 
Visite guidate 
Per Visite guidate si intendono le uscite organizzate al di fuori del territorio comunale e/o dei comuni limitrofi, con 
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una durata pari o superiore all’orario scolastico giornaliero e concluse nell’arco di una sola giornata. Tali attività hanno 
lo scopo di offrire un’informazione di carattere geografico, economico e artistico; di approfondire temi specifici; di 
documentare argomenti affrontati durante le attività didattiche; di favorire l’orientamento scolastico e/o 
professionale; di conoscere le realtà produttive del territorio; di promuovere un’educazione ecologica e ambientale. 

 
Viaggi d’istruzione 

I viaggi d’istruzione si svolgono in Italia e prevedono l’utilizzo di una o più giornate scolastiche consecutive. Essi 
possono essere articolati in: 
• Viaggi di integrazione culturale: mirano a far conoscere agli studenti il patrimonio culturale, sociale, economico, 
paesaggistico, tecnologico e artistico del nostro Paese. 
• Viaggi connessi ad attività sportive: offrono esperienze legate alla pratica o alla partecipazione a manifestazioni 
sportive, con un valore formativo anche in termini di educazione alla salute 
• Viaggi finalizzati all’approfondimento linguistico, tecnico o di altre competenze specifiche. 
• Viaggi legati a progetti di multiculturalità. 
Tutte le iniziative devono rientrare nella programmazione didattica dell’Istituto, risultare coerenti con gli obiettivi 
educativi inseriti all’interno del PTOF d’Istituto e rispondere a specifiche finalità formative. 

Per le uscite didattiche, le visite guidate e i viaggi d’istruzione, si raccomanda la partecipazione più ampia possibile 
degli alunni, che non deve comunque essere inferiore ai due terzi del gruppo classe, al fine di mantenere la 
necessaria valenza formativa dell’iniziativa. 
Fanno eccezione a tale disposizione i viaggi di multiculturalità, disciplinati da regolamenti specifici. 
Le uscite, le visite e i viaggi d’istruzione con un numero di partecipanti inferiore ai due terzi potranno essere 
autorizzati solo in casi eccezionali – ad esempio per motivi organizzativi che ne comprometterebbero la realizzazione o 
inciderebbero in modo significativo sui costi – purché le relative motivazioni siano adeguatamente documentate. 
In ogni fase della progettazione, dell’organizzazione e dello svolgimento del viaggio dovranno essere garantiti il 
rispetto delle norme di sicurezza e un’adeguata vigilanza sugli alunni. 

 
Art. 2 FINALITÀ 
Uscite didattiche, visite guidate e viaggi d’istruzione devono contribuire a: 

 migliorare il livello di socializzazione tra pari e tra alunni e docenti; 

 migliorare l’adattamento alla vita di gruppo ed educare alla convivenza civile; 

 sviluppare il senso di responsabilità e autonomia; 

 sviluppare un’educazione ecologica e ambientale; 

 favorire la conoscenza diretta di aspetti significativi della realtà storica, culturale ed ambientale promuovendo 
l’incontro tra realtà e culture diverse; 

 sviluppare la capacità di interpretare criticamente l’evoluzione storica, culturale e sociale del territorio; 

 rapportare la preparazione culturale dei discenti con le esigenze espresse dalla realtà economica e territoriale di 
riferimento. 

Art. 3 DESTINATARI 
Destinatari di uscite didattiche, visite guidate e viaggi d’istruzione sono tutti gli alunni regolarmente iscritti presso 
l’Istituto Comprensivo “Laureana Gal. Fer. Melicucco”. Nelle uscite si auspica il coinvolgimento del maggior numero 
possibile di alunni. Il numero di aderenti di norma non deve essere inferiore ai due terzi della classe. È possibile 
derogare a tale criterio in casi eccezionali, con autorizzazione del Dirigente Scolastico, purché il numero di partecipanti 
non sia inferiore alla metà degli alunni di una classe e le relative motivazioni siano documentate. 
In ottemperanza alle norme ministeriali, si dovrà valutare attentamente che i viaggi proposti non comportino un onere 
eccessivo per le famiglie. Al fine di ridurre i costi, è opportuno accorpare le classi con identica meta ed analogo mezzo 
di trasporto, sempre che i partecipanti rientrino nella stessa fascia d’età e siano accomunati dalle stesse esigenze 
formative. Per favorire un apprendimento consapevole, agli alunni saranno preventivamente fornite informazioni, 
materiali didattici e strumenti utili a comprendere il significato dell’esperienza e ad orientarsi nei contenuti proposti. 
La partecipazione è subordinata all’acquisizione del consenso scritto dei genitori o di chi esercita la responsabilità 
genitoriale, essendo gli alunni minorenni. I discenti che non partecipano alle uscite non sono esonerati dalla frequenza 
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scolastica. Per gli stessi la scuola effettuerà didattica alternativa con particolare riguardo alle attività di recupero e di  
approfondimento. Essi sono comunque tenuti alla frequenza delle lezioni, in caso contrario devono giustificare 
l’assenza. Il Consiglio di classe si riserva di valutare la partecipazione o meno ai viaggi di istruzione dei alunni 
destinatari di provvedimenti disciplinari. 

Art. 4 ITER PROCEDURALE 

L’organizzazione e la realizzazione di uscite didattiche, visite guidate e viaggi d’istruzione avviene mediante il seguente 
iter procedurale: 

▪ i Consigli di Classe, Interclasse e Intersezione, formulano le proposte di uscite, visite e viaggi d’istruzione e le 
trasmettono alla Commissione viaggi entro la prima metà di ottobre (15 ottobre); 

▪ la Commissione viaggi esamina le proposte e presenta le iniziative all’interno del Collegio dei Docenti. Le stesse 
successivamente saranno valutate dal Consiglio di Istituto. La deliberazione del Collegio e quella del Consiglio 
avvengono attraverso votazione palese entro la fine del mese di ottobre. L’eventuale dissenso deve essere motivato e 
verbalizzato; 

▪ l’insieme delle proposte, esaminato dalla Commissione Viaggi e approvato dal Collegio dei Docenti e dal Consiglio di 
Istituto, costituisce il Piano annuale delle uscite didattiche, delle visite guidate e dei viaggi d’istruzione d’Istituto. 

 
Art.5 DURATA USCITE DIDATTICHE, VISITE GUIDATE, VIAGGI D’ISTRUZIONE 
Al fine di garantire il regolare svolgimento dei programmi di insegnamento, si ritiene opportuno stabilire i seguenti 
limiti per uscite e viaggi d’istruzione: 

 Uscite didattiche: si effettuano esclusivamente in orario antimeridiano e non possono superare la durata dell’orario 
scolastico giornaliero. 

 Visite guidate: si prevede il rientro nella stessa giornata. 

 Viaggi connessi a progetti di multiculturalità: la durata è prevista dal relativo Regolamento. 

 Scuola dell’infanzia: le classi possono effettuare uscite didattiche o visite guidate sul territorio durante l’orario 
scolastico. 

 Scuola primaria (classi I, II, III e IV): sono consentite uscite didattiche e visite guidate in orario scolastico e/o della 
durata di una giornata. 

 Scuola primaria (classi V) e scuola secondaria: le classi possono partecipare a uscite didattiche e visite guidate di 
una giornata e a viaggi d’istruzione della durata massima di cinque giorni. 
Si precisa che non è possibile organizzare viaggi d’istruzione negli ultimi trenta giorni di scuola né in coincidenza con la 
conclusione del quadrimestre, salvo specifiche eccezioni legate alla natura del progetto (ad esempio scambi culturali, 
visite in aree naturalistiche o presso enti istituzionali). Restano invece escluse da tali limitazioni temporali le uscite 
didattiche di carattere estemporaneo (come visite a mostre, musei, partecipazioni a spettacoli teatrali o 
cinematografici, ecc.), purché preventivamente concordate e autorizzate dal Dirigente Scolastico. 

 
Art.6 COMPITI DEI DOCENTI REFERENTI D’AREA 

L'organizzazione delle uscite didattiche, delle visite guidate e dei viaggi d’istruzione è affidata ai docenti referenti 
dell’Area funzionale al PTOF: “Progetti formativi, uscite didattiche, visite guidate e viaggi d’istruzione”. I docenti 
referenti hanno i seguenti compiti: predisporre un regolamento interno d’Istituto relativo a uscite didattiche, visite 
guidate e viaggi d’istruzione, coordinare le attività della specifica Commissione, raccogliere e organizzare le proposte 
dei Consigli di Classe ed elaborare, insieme alla Commissione, il Piano annuale delle visite guidate e viaggi d’istruzione 
da sottoporre all’approvazione del Collegio dei Docenti e del Consiglio d’Istituto, prima di essere inserito nel PTOF. Gli 
stessi si avvalgono della collaborazione del personale di segreteria, relativamente alle procedure di ordine 
amministrativo-contabile. I docenti referenti d’area forniscono inoltre agli altri docenti tutte le informazioni relative alle 
diverse uscite da effettuare; si occupano delle prenotazioni, raccolgono e consegnano all’Ufficio di Segreteria preposto 
i moduli per l'autorizzazione degli alunni; si assicurano che i partecipanti siano in possesso di tutti i documenti utili per 
la partecipazione ai viaggi; ricevono in consegna i documenti relativi alle diverse uscite; raccolgono le relazioni finali dei 
docenti-referenti; provvedono al monitoraggio della qualità dei servizi proposti. Saranno privilegiati i viaggi a costo 
contenuto,
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al fine di favorire la più ampia partecipazione possibile degli studenti. 

 
Art.7 COMPITI DELLA COMMISSIONE USCITE DIDATTICHE, VISITE GUIDATE, VIAGGI D’ISTRUZIONE 
La Commissione uscite didattiche, visite guidate e viaggi d’istruzione viene nominata annualmente in sede di Collegio 
Docenti con compiti di coordinamento e supporto ed è presieduta dai docenti referenti dell’Area funzionale al PTOF. 
Rientrano tra i compiti specifici della suddetta commissione: 

 Raccogliere le proposte di uscite didattiche, visite guidate e viaggi d’istruzione e presentate dai Consigli di 
Classe/Interclasse/Intersezione o dai docenti referenti; 

 Individuare mete possibili, in funzione della progettazione didattica e della coerenza con il PTOF; 
 Formulare una proposta di “Piano Annuale dei viaggi di istruzione/uscite didattiche” da sottoporre al Collegio dei 
Docenti e al Consiglio d’Istituto per l’approvazione; 

 Effettuare sondaggi per accertare il numero degli alunni partecipanti; 

 Coordinare le procedure operative con la segreteria scolastica e il personale amministrativo (modulistica, preventivi, 
gare, contratti con agenzie, prenotazioni); 

 Monitorare lo svolgimento del piano: verificare che i viaggi effettivamente realizzati siano conformi a quanto 
approvato, e gestire eventuali modifiche o imprevisti; 

 Elaborare dati, redigere relazioni/resoconti finali sui viaggi effettuati, con valutazioni e possibili miglioramenti; 
 Informare i Consigli di Classe, i docenti accompagnatori, gli alunni e le loro famiglie su procedure, scadenze, norme e 
documenti necessari; 

 Fornire ai Consigli di Classe, ai docenti accompagnatori, agli alunni e alle loro famiglie il programma dettagliato delle 
uscite didattiche, delle visite guidate e dei viaggi d’istruzione; 

 Fornire assistenza per la compilazione della modulistica richiesta (autorizzazioni, schede tecniche, elenchi 
partecipanti, documenti sanitari, assicurazioni); 

 Controllare che i partecipanti abbiano sottoscritto le autorizzazioni legali (consenso delle famiglie per minori, verifica 
validità documenti, etc.); 

 Verificare che gli accompagnatori siano in numero adeguato e rispettino i criteri fissati (di norma almeno un 
accompagnatore ogni 15 studenti) e che siano nominati formalmente; 

 Sottoporre al controllo preventivo del Dirigente scolastico il proprio operato. 
 
Art. 8 COMPETENZE DEL CONSIGLIO DI CLASSE/INTERCLASSE/INTERSEZIONE 
Esprime il proprio orientamento e formula proposte. 

Art. 9 COMPETENZE DEL COLLEGIO DOCENTI 

Il Collegio Docenti ha il potere di elaborare con formale delibera la proposta di Piano Annuale delle uscite didattiche, 
delle visite guidate e dei viaggi d’istruzione dopo averne verificato la completezza e correttezza. 
Il suo parere tiene conto degli aspetti pedagogici, culturali e didattici previsti dall’Istituto. 

Art. 10 COMPETENZE DEL CONSIGLIO D’ISTITUTO 

Determina i criteri generali per la programmazione e per l’attuazione delle iniziative; approva con formale delibera la 
proposta di Piano Annuale delle uscite didattiche, delle visite guidate e dei viaggi d’istruzione; delibera il Regolamento 
uscite didattiche, visite guidate e viaggi d’istruzione; delibera l'eventuale contributo economico volontario da parte 
delle famiglie, per il sostegno di alunni provenienti da ambienti socio-economici svantaggiati che non possono 
partecipare 
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a nessun tipo di viaggio per motivi economici. 

Art. 11 COMPETENZE DELLE FAMIGLIE 

I genitori o gli esercenti la responsabilità genitoriale vengono informati dettagliatamente sul programma di ogni uscita 
didattica, visita guidata, viaggio d’istruzione. Gli stessi: 

 esprimono il consenso scritto alla partecipazione dei propri figli per ogni tipo di viaggio proposto; 

 consegnano una dichiarazione personale attestante di essere stati informati che gli alunni partecipanti devono 
rispettare rigorosamente le disposizioni impartite dai docenti accompagnatori; 

 si assumono il costo totale dell’uscita, della visita e/o del viaggio di istruzione. 

 
Art.12 COMPETENZE DEL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Il Dirigente scolastico assume, nel rispetto dei criteri generali determinati dal Consiglio di Istituto, le responsabilità  
connesse alla sua funzione. Eventuali osservazioni o suggerimenti a lui sottoposti saranno tenuti in considerazione 
nell’organizzazione di successive analoghe iniziative. Il Dirigente può sospendere in qualsiasi momento la realizzazione 
di uscite didattiche, visite guidate, viaggi di istruzione per motivi di sicurezza legati all’incolumità dei docenti e degli 
alunni partecipanti. 

 
Art.13 TEMPI DI REALIZZAZIONE 

La realizzazione delle uscite di diverso tipo non deve coincidere con le altre particolari attività istituzionali della 
scuola (elezioni scolastiche, scrutini, prove Invalsi, ecc.).  

 
Art.14 PARTECIPAZIONE DEI FAMILIARI A USCITE DIDATTICHE, VISITE GUIDATE, VIAGGI D’ISTRUZIONE 

Di norma non si prevede la partecipazione dei genitori e/o di altri familiari alle uscite didattiche.  

Nel caso degli alunni con grave disabilità, la partecipazione dei genitori (coperti da polizza assicurativa personale 
contro gli infortuni e contro terzi e dietro corresponsione dell’intera quota di viaggio) è possibile, a discrezione dei 

rispettivi Consigli di Intersezione, Interclasse e di Classe. 

Art.15 ONERI FINANZIARI 
Gli eventuali costi delle uscite didattiche, visite guidate e viaggi d’istruzione saranno a totale carico delle famiglie degli 

alunni partecipanti. In occasione di tutti i viaggi si presterà particolare attenzione al contenimento delle spese, al fine di 

ridurre al minimo l’onere economico per le famiglie. La gestione finanziaria delle uscite avverrà, in conformità con le 
procedure previste dalla normativa vigente, tramite il bilancio d’Istituto, nel quale confluiranno gli importi versati dagli 
alunni. Non è consentita una gestione al di fuori del bilancio. 
Per quanto riguarda i viaggi d’istruzione di più giorni, la somma da versare sarà ripartita in due rate (a seconda 
dell’ammontare dell’importo totale); verrà richiesto un anticipo del 50% della quota prevista complessiva del viaggio. 
Tanto l'anticipo, quanto le somme successive verranno corrisposte tramite il sistema Pago In Rete, accessibile dal 
portale del Ministero dell'Istruzione. Anche per quanto riguarda le visite guidate di un solo giorno, la quota di 

partecipazione verrà versata tramite il sistema Pago In Rete, ma in unica soluzione. È consentito per ogni uscita
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effettuare un pagamento cumulativo per gli alunni di una o più classi partecipanti, a cura di un genitore delle classi 
interessate. Non è ammesso il pagamento brevi manu tra genitori o docenti e affidatari del servizio. Sarà cura del 
docente coordinatore di classe raccogliere la modulistica firmata dai genitori, o da chi esercita la responsabilità 
genitoriale, e consegnarle ai docenti referenti per i viaggi, corredate del relativo elenco degli alunni partecipanti. Le 
eventuali rinunce, dopo l’approvazione del progetto, devono avere carattere eccezionale ed essere motivate. Le rinunce 
che intervengano dopo che è stato stipulato il contratto con l’Agenzia comportano il pagamento delle penali previste.  

Art.16 DOCENTI ACCOMPAGNATORI E RELATIVI CRITERI DI SELEZIONE 
La funzione di accompagnatore, per la specificità dell’incarico, è affidata al personale docente che ha l’obbligo di 
vigilanza sugli alunni, come previsto dall’art. 2047 del Codice Civile. 
Per i viaggi all’estero è opportuno che almeno uno degli accompagnatori possieda una conoscenza della lingua del 
Paese di destinazione e/o della lingua inglese. Nella programmazione di viaggi, uscite o visite didattiche, deve essere 
garantita la presenza di almeno un docente accompagnatore ogni quindici (15) alunni, con la possibilità di aumentare il 
numero fino a un massimo di un docente ogni dieci alunni, qualora ciò sia necessario per esigenze legate alla sicurezza e 
alla tutela degli studenti. Spetta comunque al Dirigente Scolastico stabilire il numero degli accompagnatori e 
individuare, dopo averne acquisito le disponibilità, i docenti a cui assegnare l’incarico, procedendo alla nomina formale. 
È auspicabile che gli accompagnatori vengano designati a rotazione, al fine di evitare ripetute assenze dalle stesse classi 
da parte di un unico docente. 
Il docente accompagnatore, durante le uscite didattiche, le visite guidate e i viaggi d’istruzione, assume le stesse 
responsabilità che ricopre nel normale svolgimento dell’attività didattica. Durante il viaggio l’accompagnatore è tenuto 
all’obbligo della vigilanza degli alunni con l’assunzione delle responsabilità di cui agli artt. 2047-2048 (“culpa in 
vigilando”) del Codice Civile, con l’integrazione di cui all’art. 61 della legge 11/07/80 n. 312, che ha limitato la 
responsabilità patrimoniale della scuola ai soli casi di dolo o colpa grave. La condotta degli accompagnatori deve essere 
improntata alla massima cautela, considerando che gli alunni sono minorenni e, come tali, giuridicamente non 
imputabili. 
A ciascun insegnante accompagnatore viene affidata la responsabilità diretta di un gruppo di studenti e, più in generale, 
di tutti i partecipanti alle attività. Ove possibile, gli accompagnatori devono essere individuati tra i docenti delle classi 
interessate dalle uscite. In fase di programmazione è opportuno designare anche docenti supplenti (almeno uno per 
classe). Tra gli insegnanti accompagnatori, il Dirigente Scolastico nomina uno o più referenti responsabili. 
Il Responsabile del viaggio d’istruzione, dell’uscita didattica o della visita guidata: 
a) è il punto di riferimento per alunni, famiglie, docenti e segreteria; 
b) riceve la documentazione relativa all’attività svolta; 
c) è delegato a prendere decisioni in caso di eventi imprevisti; 
d) consulta tempestivamente il Dirigente Scolastico o i suoi collaboratori ogni qualvolta si renda opportuno o 
necessario; 
e) redige una relazione finale, controfirmata da tutti i docenti accompagnatori, contenente: 

 numero dei partecipanti ed eventuali assenti; 

 elenco dei docenti accompagnatori; 

 valutazione complessiva dei servizi forniti dalla ditta aggiudicataria; 

 finalità didattiche raggiunte; 

 eventuali pendenze aperte (economiche, disciplinari, reclami). 

 
Qualora le disponibilità dei docenti siano superiori al numero richiesto, la selezione degli accompagnatori seguirà i 
seguenti criteri, in ordine di priorità: 
a) docenti delle classi coinvolte; 

b) docenti che non hanno partecipato ad altre uscite, visite o viaggi nello stesso anno scolastico; 
c) presenza equilibrata di accompagnatori di entrambi i sessi; 
d) giudizio insindacabile del Dirigente Scolastico, nel caso in cui i criteri precedenti non siano sufficienti a determinare 
la scelta. 
Per la partecipazione degli alunni con disabilità grave di norma è necessaria la presenza del docente di sostegno e 
l’adozione di tutte le misure adeguate in relazione alle specifiche esigenze. In tali casi può essere previsto anche il 
supporto di 
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personale non docente con funzioni di educatore e/o assistente alla persona / assistente educativo, anche in servizio 
temporaneo presso la scuola e coperto da polizza assicurativa personale contro gli infortuni e la responsabilità civile 
verso terzi. 

 
Art.17 INDICAZIONI DA RISPETTARE PER USCITE DIDATTICHE, VISITE GUIDATE, VIAGGI D’ISTRUZIONE 

 
Uscite didattiche 

a. I coordinatori di classe, sezione o intersezione sono tenuti ad acquisire il consenso scritto delle famiglie mediante 
un’apposita liberatoria, che dev’essere sottoscritta da entrambi i genitori o tutori legali e avrà validità per tutte le uscite 
sul territorio comunale compiuto nell’intero anno scolastico. 
b. Le uscite a piedi e/o con lo scuolabus messo a disposizione dal Comune, effettuate all’interno del territorio in cui è 
ubicato il plesso scolastico e senza costi a carico delle famiglie, devono coinvolgere l’intera classe, salvo particolari 
eccezioni riguardanti alunni sottoposti a sanzioni disciplinari per i quali il Consiglio di classe valuterà di volta in volta. 
Le stesse possono svolgersi in qualsiasi momento della giornata scolastica e devono essere comunicate per iscritto dai 
docenti al Dirigente Scolastico e alle famiglie con almeno cinque giorni di anticipo, specificando in maniera chiara 
l’attività prevista, la meta e l’orario di durata della stessa. 
c. Le uscite organizzate al di fuori del territorio di ubicazione del plesso scolastico, con l’utilizzo di mezzi di trasporto 
individuati dall’Istituto e con spese a carico delle famiglie devono prevedere la partecipazione di almeno i due terzi 
degli alunni di ciascuna classe aderente. Esse possono essere realizzate solo previa consegna alla segreteria, almeno un 
mese prima, da parte della commissione viaggi dell’autorizzazione della famiglia (se non già rilasciata all’inizio 
dell’anno); 
Il pagamento della quota può essere effettuato anche in forma cumulativa, per uno o più gruppi di alunni, da parte di 
un unico genitore. 
d. I docenti sono tenuti ad adottare tutte le misure di sicurezza e di vigilanza necessarie, nel pieno rispetto della 
normativa vigente. 

 
Visite guidate 

Le autorizzazioni alla visita guidata devono essere consegnate ai docenti coordinatori di classe almeno un mese prima 
della data prevista. Il versamento della quota può essere effettuato anche in forma cumulativa, per uno o più alunni 
appartenenti a classi diverse, da parte di un unico genitore. 

Il coordinatore di classe consegna la documentazione al referente della Commissione viaggi, che la trasmetterà 
tempestivamente agli Uffici di Segreteria. Questi ultimi cureranno gli adempimenti di competenza. 
La Commissione viaggi dovrà inoltre consegnare all’Ufficio di Segreteria preposto, almeno un mese prima: 
• l’elenco nominativo degli alunni partecipanti (in formato Word), suddivisi per classe e/o gruppo di appartenenza; 
• la dichiarazione, firmata dai genitori, attestante di essere stati preventivamente informati che i propri figli dovranno 
attenersi scrupolosamente alle disposizioni impartite dai docenti accompagnatori; 
• l’elenco nominativo (in formato Word) dei docenti disponibili a svolgere il ruolo di accompagnatori, corredato dalla 
dichiarazione sottoscritta dagli stessi con cui si impegnano a garantire la partecipazione alla visita e l’assunzione 
dell’obbligo di vigilanza puntuale e costante sugli alunni; 
• la programmazione organizzativa dettagliata della visita guidata. 

Viaggi di Istruzione 
Le autorizzazioni dei genitori devono essere consegnate ai docenti coordinatori di classe almeno due mesi prima della 
data fissata per il viaggio di istruzione. Il versamento può essere effettuato anche in forma cumulativa per più alunni di 
una o più classi partecipanti, a cura di un unico genitore. 
Il coordinatore di classe trasmette tutta la documentazione al referente della Commissione Viaggi, che provvede a 
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consegnarla tempestivamente all’Ufficio di Segreteria competente per i relativi adempimenti.  
Almeno un mese prima della data prevista per il viaggio, la Commissione Viaggi deve consegnare in segreteria la 
seguente documentazione: 

 elenco nominativo degli alunni partecipanti, suddivisi per classe e/o gruppo di appartenenza (in formato elettronico 
Word); 

 dichiarazione, sottoscritta dai genitori, dalla quale risulti che essi sono stati informati preventivamente circa l’obbligo 
per i propri figli di attenersi scrupolosamente alle disposizioni impartite dai docenti accompagnatori.  

 elenco nominativo dei docenti disponibili a svolgere il ruolo di accompagnatori (in formato elettronico Word) e 
dichiarazione da loro sottoscritta di impegno a partecipare al viaggio, assumendo l’obbligo di vigilanza puntuale e 
costante sugli alunni; 

 programmazione organizzativa dettagliata del viaggio. 

 
Per ogni uscita tutta la documentazione dovrà essere sottoscritta dalla Commissione viaggi e dai docenti 
accompagnatori individuati dal Dirigente scolastico, in conformità ai criteri stabiliti dal Regolamento. I docenti 
accompagnatori collaboreranno con il Dirigente scolastico e con la Commissione sopracitata nella fase organizzativa 
dell’attività. 

 
Art. 18 – IMPEDIMENTI IMPREVEDIBILI DI PARTECIPAZIONE DEGLI ALUNNI AI VIAGGI DI OGNI TIPO 

I genitori degli alunni partecipanti alle uscite di ogni tipo, con oneri finanziari a loro carico, sono tenuti a 
comunicare tempestivamente l’eventuale mancata partecipazione dei propri figli al viaggio programmato: agli 
stessi non può essere riconosciuto alcun rimborso a carico del bilancio dell’Istituto Comprensivo. Potranno essere 
corrisposti esclusivamente gli eventuali rimborsi previsti dal contratto di appalto dell’Agenzia aggiudicataria 
dell’avviso di gara relativo alla fornitura dei servizi necessari all’attuazione del viaggio. 

 
Art. 19 -INFORTUNI DURANTE LE USCITE,LE VISITE GUIDATE E I VIAGGI DISTRUZIONE 
OBBLIGHI DA PARTE DEI DOCENTI ACCOMPAGNATORI 

 Portare con sé il modello di relazione d'infortuni 

 Prestare assistenza all'alunno eventualmente infortunato; 

 Far intervenire l'autoambulanza, ove necessario, o provvedere ad accompagnare l'alunno in ospedale e richiedere 
la certificazione medica con prognosi; 

 Avvisare la famiglia dell’alunno; 

 Avvisare il Dirigente Scolastico o, in sua assenza, i suoi collaboratori; 

 Trasmettere con la massima urgenza e tramite posta elettronica all'ufficio di segreteria della Scuola la relazione e il 
certificato medico con prognosi, per l’avvio, entro le quarantott’ore previste dalla normativa vigente, della 
procedura relativa alla denuncia dell’infortunio; 

 Consegnare, al rientro, in segreteria ed in originale la relazione ed il certificato medico con prognosi ed eventuali 
ricevute di spese sostenute. 

 
OBBLIGHI DA PARTE DELLA SEGRETERIA 

 Convocare la famiglia dell’alunno infortunato per adempiere tempestivamente a quanto previsto al punto f) di cui 
sopra. 
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Art.20 QUADRO USCITE DIDATTICHE – VISITE GUIDATE – VIAGGI DI ISTRUZIONE 

Di norma, sono previsti: 

 Numero 1 visita guidata annuale per Scuola dell’Infanzia (per le fasce d’età proposte dai consigli di intersezione); 

 Numero 2 visite guidate, quale limite massimo annuale sia per la Scuola Secondaria di Primo Grado sia per la 
Scuola Primaria; 

 Numero 1 viaggio di istruzione per le classi V della Scuola Primaria di tutti i plessi; 

 Numero 1 viaggio di istruzione per le classi I-II-III della Scuola Secondaria di Primo Grado di tutti i plessi; 

 

 Spesa massima approssimativa da sostenere a carico delle famiglie per il viaggio di istruzione per la Scuola Secondaria 
di Primo Grado € 350,00, per la Scuola Primaria € 200,00. 

Art. 21 MONITORAGGIO E VALUTAZIONE 

Nella Scuola dell'autonomia diventa determinante monitorare tutte le attività del Piano triennale dell'offerta 

formativa al fine di verificare l'efficacia e l'efficienza di ogni progetto. In particolare per i viaggi di istruzione, le uscite e 

le visite, l’apposita Commissione dovrà verificare: 

 il gradimento dei partecipanti in merito alle finalità, ai servizi ottenuti; 

 la valutazione degli accompagnatori. 
 

ART. 22 AGGIORNAMENTO E REVISIONE 
Il presente Regolamento può essere soggetto, per sopraggiunte necessità, a integrazioni e/o modifiche in itinere. Resta 

in vigore fino a quando non saranno formalmente approvate eventuali variazioni o integrazioni deliberate dai 

competenti OO.CC. L’utenza e tutto il personale scolastico sono tenuti a osservarne le disposizioni. 

Art.21 -DISPOSIZIONI FINALI 

Tutti i partecipanti ai viaggi d’istruzione (accompagnatori, alunni, ecc.) dovranno essere coperti da polizza assicurativa 
personale o cumulativa contro gli infortuni. Le uscite avranno come sede di partenza e di arrivo i plessi scolastici 
dell’Istituto Comprensivo o altra sede prestabilita e preventivamente comunicata. 
Si sottolineano inoltre le seguenti 5 REGOLE IMPORTANTI IN MERITO A VIAGGI D’ISTRUZIONE, USCITE DIDATTICHE E 
VISITE GUIDATE: 

1. Gli insegnanti non possono essere obbligati ad accompagnare gli alunni in viaggio d’istruzione; 

2. È prevista la presenza di almeno un accompagnatore ogni 15 alunni; 

3. Non è prevista alcuna indennità di trasferta per gli insegnanti che accompagnano gli alunni in viaggio d’istruzione; 

4. Non è previsto il recupero del giorno libero del docente durante il viaggio d’istruzione; l’accompagnamento ai viaggi, 
alle visite e alle uscite, non essendo attività obbligatoria, non giustifica il recupero di eventuali ore effettuate in più 
rispetto al proprio orario di servizio; 

5. Sia la Scuola sia i docenti hanno l’obbligo di adottare, in via preventiva, tutte quelle misure organizzative e 
disciplinari utili per evitare prevedibili situazioni di pericolo. 

6. Per quanto non contemplato nel presente Regolamento, si farà riferimento alla normativa vigente. 
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REGOLAMENTO VIAGGI ALL’ESTERO E VIAGGI ERASMUS 

 
I minori di anni 14, con cittadinanza italiana, per poter effettuare un viaggio all’estero, devono essere in possesso di: 
 - un documento d’identità valido per l’espatrio: 
passaporto individuale (rilasciato dalla Questura di residenza o domicilio) o carta d'identità valida per l'espatrio 
(rilasciata dal comune di residenza). 
Se il minore di anni 14 viaggia all'estero non accompagnato da uno dei genitori o da chi ne fa le veci, necessita di una 
"dichiarazione di accompagno" in cui deve essere riportato il nome della persona o dell'ente a cui il minore viene 
affidato, sottoscritta da chi esercita sul minore la potestà e vistata dagli organi competenti al rilascio del passaporto 
(Ufficio Passaporti o Commissariato di P.S. competente territorialmente). 
La Questura provvederà a rilasciare un modello unificato che l'accompagnatore presenterà al momento del controllo 
dei documenti alla frontiera a cura degli enti preposti, insieme al proprio documento d'identità. 
Gli istituti scolastici dovranno rivolgersi all’Ufficio Passaporti o presso il Commissariato della Polizia di Stato competente 
territorialmente, dove potranno presentare, previi accordi telefonici, le “dichiarazioni di accompagno” (per ciascuno 
studente) inerenti al viaggio all’estero, allegando la seguente documentazione: 
• lettera su carta intestata dell’Istituto scolastico, a firma del dirigente scolastico, sulla quale dovranno 
necessariamente comparire il nominativo degli accompagnatori, la data di partenza/ritorno, lo Stato di destinazione e 
la lista riportante i dati anagrafici degli alunni (cognome, nome, data e luogo di nascita); 
• copia fotostatica del documento d’identità degli accompagnatori; 
• fotocopie dei documenti d’identità di entrambi i genitori del minore (allegate alla “dichiarazione di accompagno”). 
Nel caso in cui si utilizzi il trasporto aereo, si segnalano casi in cui alcune compagnie aeree richiedono ai genitori del 
minore un’ulteriore documentazione di autorizzazione/scarico di responsabilità al viaggio. 
Nel caso di studenti stranieri che partecipano ai viaggi all’interno dell’U.E. devono essere in possesso del permesso di 
soggiorno e passaporto, entrambi in corso di validità. Ai sensi della Decisione del Consiglio dell’UE del 30.11.1994, tali 
studenti potranno altresì avvalersi dell’”Elenco dei partecipanti” che dovrà essere compilato a cura dell’Istituto 
scolastico, corredato di fotografia recente dello studente e vidimato dalla Questura territorialmente competente, 
presso l’Ufficio Immigrazione. 
Tale elenco dovrà essere esibito a richiesta delle autorità di frontiera da parte dell’insegnante che accompagna il 
gruppo di studenti. Si precisa che lo studente minore di anni 14, iscritto sul permesso di soggiorno dei/l genitori/e dovrà 
fornire alla segreteria dell’istituto scolastico la fotocopia del permesso di soggiorno ove risulti iscritto e la fotocopia del 
proprio passaporto o in mancanza, la fotocopia del passaporto di uno dei genitori ove risulti registrato. La richiesta di 
vidimazione dell’“Elenco dei partecipanti” dovrà essere presentata presso l’Ufficio Immigrazione della locale Questura, 
mediante una dichiarazione su carta intestata dell’Istituto scolastico nella quale viene attestata la data, la durata, lo 
scopo e la località di destinazione del viaggio. 
La dichiarazione dell’Istituto scolastico dovrà essere corredata dall’“Elenco dei partecipanti” in duplice copia, compilato 
e completo di foto degli interessati nonché riportante il timbro e la firma in originale del Dirigente scolastico allegando 
inoltre la seguente documentazione: 
• copia fotostatica del permesso di soggiorno dello studente oppure del genitore ove risulti iscritto; 
• copia fotostatica del passaporto o in mancanza, la fotocopia del passaporto di uno dei genitori sul quale risulti 
registrato il minore; 
• copia fotostatica del/i documento d’identità degli accompagnatori. 
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